@

Samochody
Dostawcze

Regulamin wejs¢ i wjazdow dla gosci i dostawcow

Regulamin okresla sposéb zachowania sie osob wchodzacych oraz wjezdzajacych na teren
zaktadow Volkswagen Poznan, w celu zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa, a takze zakresu
odpowiedzialnosci za jego nieprzestrzeganie. Kazda osoba wchodzaca oraz wjezdzajaca na teren
zaktadow ma obowiagzek zapoznania sie i stosowania sie do jego zapisow oraz do instrukgcji
wydawanych przez uprawnionych pracownikow Volkswagen Poznan (np. dziatu Bezpieczenstwo
Przedsiebiorstwa, Ochrona Zdrowia i BHP) oraz Ochrony Zaktadu.

Zakres obowigzywania
Niniejszy regulamin wejs¢ i wjazdédw ma zastosowanie w: zaktadach Volkswagen Poznan
w Poznaniu (Antoninek/Wilda), Swarzedzu, Wrzesni w odniesieniu do: wszystkich oso6b

niebedacych pracownikami Volkswagen Poznan.

Wazne numery telefondéw:
Numery na recepcje:

Zaktad Poznan Zaktad Wrzesnia (Z2) | Zaktad Wilda/ Zaktad Swarzedz
Antoninek (Z1) Odlewnia (Z3) (24)
+48 61 876 1255 +48 61 629 7438 +48 61 659 5410 +48 61 871 4717

O WSZELKICH ZDARZENIACH MOGACYCH WYWOLAC ZAKLOCENIE DZIALANIA VOLKSWAGEN
POZNAN, STRATE, WYSTAPIENIE SYTUACJI AWARYJNEJ LUB KRYZYSU ORAZ MOGACE
ZAGRAZAC ZDROWIU | BEZPECZENSTWU 0SOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE ZAKEADOW
NALEZY INFORMOWAC CENTRUM MONITORINGU | NADZORU POD NR TELEFONU:

+48 735 99 5555

1. Zasady postepowania

1.1. Regulacje niniejszego regulaminu nie naruszaja przepiséw ogolnie obowiazujgcych.

1.2. Volkswagen Poznan nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki i szkody zaistniate
w wyniku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa i zasad zawartych
w niniejszym regulaminie i innych wewnetrznych regulacjach.

2. Zasady wstepu na teren zaktadow
2.1. Lokalizacja bram wejsciowych:
zaktad 1: ul. Lesna, 61-060 Poznan
zaktad 2: Biatezyce 100, 62-300 Wrzesnia (od Ronda Solidarnosci)
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

3.

3.1

3.2.

3.3.

zaktad 3: ul. 28 Czerwca 1956 r nr 240, 61-485 Poznan

zaktad 4: ul. Rabowicka 10, 62-020 Swarzedz
Aby wejs¢ na teren zaktadu konieczne jest wazne pozwolenie na prace lub wczesniejsza
awizacja mailowa z dziatu fachowego potwierdzajagca wspdtprace, badz umowione
spotkanie.
Wizyty/prace nalezy ograniczy¢ wytacznie do obszaru oraz terminu wskazanego
w awizacji mailowej z dziatu fachowego/pozwoleniu na prace. Przy czym, wizyta/praca
obejmuje wytacznie wizyte/prace zgtoszonych osob. Przebywanie na innym obszarze na
terenie zaktadu jest dopuszczalne tylko w obecnosci opiekuna z ramienia Volkswagen
Poznan.
Opiekun z ramienia Volkswagen Poznan dla danej firmy zewnetrznej/goscia informuje
o dalszych szczegotach zachowania na terenie zaktadéw (np. przepustka materiatowa,
pozwolenie na rejestracje obrazu/dzwieku, mapki z rozmieszczeniem bram).
Kazdy pracownik firmy zewnetrznej/gos¢ przed wejsciem lub wjazdem na teren zaktadu musi
stawic sie w recepcji przy bramie wejsciowej wtasciwego zaktadu z dokumentem ze zdjeciem,
gdzie otrzymuje przepustke i przechodzi szkolenie BHP (o ile juz nie zostat wczesniej wpisany
w rejestr BHP - waznosc szkolenia 2 lata).
Pracownik firmy zewnetrznej/gos¢ musi mie¢ te przepustke przy sobie przez caty czas
trwania wizyty/prac i okazywac jg na zadanie Ochrony Zaktadu badz pracownikow dziatu
Bezpieczenstwo Przedsiebiorstwa, Ochrona Zdrowia i BHP.
Przepustka jest wtasnoscig firmy Volkswagen Poznan i nie wolno jej kopiowac, przerabiac,
podrabiaé, ani przekazywac¢ osobom trzecim. Przepustke nalezy zwroci¢ Ochronie Zaktadu
przy wyjsciu z zaktadu po zakonczonym spotkaniu/zleceniu.
W  przypadku zgubienia przepustki osoba, ktora ja zgubita zobowigzana jest do
natychmiastowego zgtoszenia tego faktu Ochronie Zaktadu lub w dziale Zabezpieczenie
Zaktadu w celu jak najszybszego zablokowania przepustki.
Jezeli wizyta na terenie zaktadu zwigzana jest z wykonywaniem pracy, to firma zewnetrzna,
aby rozpocza¢ i wykonywac prace na terenie Volkswagen Poznan musi mie¢ wazne
pozwolenie na prace tworzone za posrednictwem pracownika Volkswagen Poznan.
Do miejsca wizyty nalezy dotrze¢ droga wskazana na recepcji przy bramie wejsciowej
i rowniez ta droga nalezy opuscic teren. Wchodzenie do budynkdéw i hal oraz ich opuszczanie
odbywa sie przez wyznaczone w tym celu drzwi. Przejscie pod otwartymi bramami
rolowanymi jest zabronione. Nalezy przestrzegac przepisow bezpieczenstwa obowiazujacych
w danym obszarze (np. nosi¢ indywidualne srodki ochrony) oraz znakéw zakazu, nakazu,
tabliczek informacyjnych i ostrzegawczych.

Zasady wjazdu na teren zaktadow

Pojazdy i srodki transportowe nalezy pozostawi¢ na wyznaczonych parkingach lub
w miejscach postojowych poza zaktadem.

W przypadku okreslonych sytuacji (wwoz ciezkich narzedzi, sprzetu) pracownik firmy
zewnetrznej zgtasza potrzebe wjazdu na recepcji danego zaktadu i jesli jest ona uzasadniona,
otrzymuje pozwolenie na jednorazowy wjazd celem za/roztadunku (max. 30 minut).
Pozwolenie na wjazd nalezy umiesci¢ je w widocznym miejscu za przednia szyba.

3.4. Zabronione jest uzyczanie pozwolenia na wjazd osobom trzecim.
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3.5.

3.6.

3.7.

Przy wjezdzie na teren Volkswagen Poznan w kabinie pojazdu moze przebywac tylko jego
kierowca (nie dotyczy zaktadu 2).

Kierowca jest zobowigzany umozliwic¢ przeprowadzenie kontroli poprzez otwarcie bagaznika
samochodu oraz wnetrza pojazdu. Nalezy przy tym stosowac sie do wskazoéwek pracownikdw
Ochrony Zaktadu i dziatu Zabezpieczenie Zaktadu.

Kazda osoba wchodzgca/wjezdzajaca do zaktadu lub wychodzgca/wyjezdzajaca z zaktadu
moze zostac¢ skontrolowana przez pracownikow Ochrony Zaktadu. Osoba ta jest zobowigzana
umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli poprzez okazanie wnoszonych i wynoszonych rzeczy
osobistych.

4, Pozostate zasady dot. ruchu pojazdéw

4.1.

4.2.

4.3.

44,
4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

Wszystkie osoby przebywajace na terenie zaktadow Volkswagen Poznan, niezaleznie od
niniejszego regulaminu i innych regulacji wewnetrznych zobowigzane sg do postepowania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego oraz zasadami ruchu drogowego.
Dziat Zabezpieczenie Zaktadu i Ochrona Zaktadu sg upowaznione do sprawdzania czy
przestrzegane sa wewnetrzne przepisy dotyczace ograniczen ruchu drogowego na terenie
zaktaddéw Volkswagen Poznan.

Predkos¢ maksymalna na terenie zaktadow Volkswagen Poznan wynosi 30 km/h, o ile znaki
drogowe nie stanowig inaczej. Szczegdétowe zasady dotyczace predkosci opisane s3
w 0golnych warunkach BHP.

Parkowanie na terenie zaktadow odbywa sie wytacznie w miejscach do tego wyznaczonych.
W stosunku do uzytkownikéw pojazddw mechanicznych, ktérzy przekroczyli dozwolong
predkosc i/lub nie przestrzegali zapisu w pkt 4.4 na terenie zaktadow Volkswagen Poznan
zostang wyciagniete konsekwencje zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

Drogi ewakuacyjne i ratunkowe na terenie zaktadu nie moga byc zastawiane. Nalezy
przestrzega¢ wywieszonych planédw ewakuacyjnych i ratunkowych. Zawieraja one informacje
o tym, jak zachowad sie w przypadku zagrozenia oraz jak najszybciej dotrze¢ w bezpieczne
miejsce.

Obowiazuje zasadniczy zakaz wjazdu pojazdow na hale. O wyjatkach decyduje dziat
Zabezpieczenie Zaktadu wraz z kierownikiem obszaru.

Obowiazuje catkowity zakaz wjazdu na teren zaktadow pojazdéw mechanicznych (autobusy,
motocykle, motorowery) i roweréw oraz zakaz wjazdu i wnoszenia hulajnédg, hulajnog
elektrycznych, deskorolek, deskorolek elektrycznych i segwayow i innych urzadzen
transportu osobistego.

5. Ruch materiatowy

5.1.
5.2.

Zasadniczo na teren zaktadu mozna wnosic tylko przedmioty codziennego uzytku.

Jesli wizyta wiaze sie z wniesieniem okreslonych przedmiotow, musza one by¢ wymienione
jako potwierdzenie wtasnosci na przepustce materiatowej Ochrony Zaktadu wydawanej na
recepcji. Towary/sprzet/narzedzia/materiaty/produkty produkcyjne wwozone/wnoszone
oraz wywozone/wynoszone na/z terenu zaktadu musza zosta¢ poswiadczone przepustka
materiatowa na formularzu Volkswagen Poznan.
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6. Zobowiazanie do zachowania tajemnicy przedsiebiorstwa

6.1.

Kazda osoba jest zobowigzana do zachowania tajemnicy przedsiebiorstwa tj. do zachowania
w tajemnicy informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Volkswagen Poznan sp.
z 0.0., na ktora sktadaja sie w szczegolnosci: wszystkie informacje handlowe, produkcyjne,
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
dla Volkswagen Poznan wartos¢ gospodarcza, w szczegolnosci: dane finansowe, informacje
wytwarzane w toku pracy, korespondencja tradycyjna i elektroniczna, informacje o klientach
i dostawcach, dane osobowe, dane zawarte w pamieci komputeréw i elektronicznych
nosnikow informacji oraz w dokumentach, nalezacych do Volkswagen Poznan oraz
informacje dotyczace praw ochrony intelektualnej dziatalnosci gospodarczej i innych pozycji
prawnych, w szczegdlnosci: tresci manuskryptow, tekstow, wersji technicznych, fotografii,
filméw, nagran video, zapiskow, oprogramowania, nagran dzwiekowych. Powyzsze
informacje stanowia prawnie chroniong tajemnice przedsiebiorstwa Volkswagen Poznan
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego oraz przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Potwierdza sie to poprzez podpisanie Zobowigzania do zachowania tajemnicy
przedsiebiorstwa (orga_63).

7. Rejestracja obrazu/dzwieku

7.1.

1.2.

7.3.

Na terenie wszystkich zaktadéw Volkswagen Poznan obowigzuje zakaz rejestracji obrazu
i dzwieku bez pisemnego imiennego pozwolenia. W szczegdlnosci dotyczy to urzadzen
prywatnych.

Tereny poszczegolnych zaktadow objete sg strefami fotografowania. Strefy te oznaczone sa
tabliczkami przy wejsciach. W przypadku czerwonej strefy fotografowania istnieje obowigzek

zaklejenia obiektywdéw we wszystkich urzadzeniach rejestrujacych badz nawet catkowity

zakaz wnoszenia urzadzen z funkcja kamery.

(O]

Strefa fotografowania 2
Foto-Sicherheitsbereich 2 Foto-Sicherheitsbereich 3

Strefa fotografowania 3

Obowiazuje catkowity zakaz publikacji obrazu i dzwieku zarejestrowanego na terenie
zaktadow Volkswagen Poznan w mediach spotecznosciowych oraz udostepniania osobom
trzecim.

8. Spozywanie alkoholu lub srodkéw dziatajacych podobnie do alkoholu

8.1.

8.2.

8.3.

Na terenie wszystkich zaktadéw zabronione jest wnoszenie lub wwozenie i spozywanie
alkoholu lub srodkow dziatajgcych podobnie do alkoholu.

Zabronione jest takze palenie wyrobow tytoniowych i papieroséw elektronicznych poza
miejscami do tego wyznaczonymi.

Osoby bedace pod wptywem alkoholu lub srodkéw dziatajacych podobnie do alkoholu nie
beda wpuszczane na teren zaktadu.
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9. Naruszenie zasad regulaminu wejs¢ i wjazdow

9.1. Nieprzestrzeganie zasad skutkuje odebraniem przepustki, poleceniem opuszczenia terenu
i zakazem wejscia lub wjazdu na teren zaktaddw.

9.2. O razacym naruszeniu obowigzujacych przepisow prawa i zasad wewnetrznych zawartych
w niniejszym regulaminie niezwtocznie powiadamiane sg odpowiednie stuzby.

9.3. Wydatki poniesione w zwiazku z ustalaniem wysokosci szkody moga obcigza¢ sprawce.

10. Ogolne zasady postepowania

10.1. Na teren wszystkich zaktadéw Volkswagen Poznan zabronione jest wejscie dzieci ponizej 15
roku zycia. Zakaz nie dotyczy zorganizowanych wycieczek zgodnie
z Regulaminem Zwiedzania Fabryk Samochodéw Uzytkowych Volkswagen Poznan.

10.2. Zabrania sie wprowadzania zwierzat na teren zaktadéw Volkswagen Poznan.

10.3. Na terenie zaktadow Volkswagen Poznan zabroniony jest handel prywatny, wszelkiego
rodzaju posrednictwo,  prowadzenie  dziatalnosci  handlowej, = marketingowej
i rozprowadzanie ulotek.

10.4. Zabronione jest wnoszenie broni palnej i niebezpiecznych przedmiotéw, w szczegdlnosci
takich, ktére mogtyby zostac wykorzystywane jako bron, a takze innych niebezpiecznych
materiatow (np. wybuchowych, chemicznych, pirotechnicznych).

10.5. Korzystanie z ogolnodostepnych stacji tadowania przez pojazdy elektryczne odwiedzajacych
jest zabronione.

10.6. Przedmioty znalezione na terenie Volkswagen Poznan nalezy niezwtocznie przekazac
Ochronie Zaktadu.

10.7.Przy wejsciu do obszaru chronionego nie mozna przytrzymywac drzwi i bram osobom trzecim
z powodow grzecznosciowych lub podobnych.

11. Odpowiedzialnos¢
11.1. Volkswagen Poznan ponosi odpowiedzialnos¢ wobec odwiedzajacych wytacznie
w przypadku umyslnego dziatania lub razacego zaniedbania. Obowigzkiem odwiedzajacego
jest podjecie odpowiednich srodkéw ochronnych. W przypadku zaniedbania i naruszenia
przepisow bezpieczenstwa odwiedzajacy jest zobowigzany do naprawienia szkody
poniesionej przez Volkswagen Poznan. Odpowiedzialnos¢ na tych samych zasadach ponosza
réwniez firmy wspotpracujace z Volkswagen Poznan oraz ich podwykonawcy.

Kontakt:

Agnieszka Berthold
agnieszka.berthold@vw-poznan.pl
tel. +48 735 909 119
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